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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE GOBERNACION
(DEPARTAMENTO DE TIANGUIS Y MERCADOS)
(REMTYS)

HOMOCLAVE: DTM-2736

TRAMITE SERVICIO

 NOMBRE:

Autorizacion para cambio de giro de los espacios y/o cuadros del tianguis semanal, dominical y locales de los mercados.

| DESCRIPCION:

El Municipio de Atlacomulco a través del Departamento de Tianguis y Mercados autorizaré el cambio de giro siempre y cuando no altere el
funcionamiento, en los espacios y/o cuadros de tianguis semanal, dominical, islas y locales de los mercados, todo esto con la finalidad de

mantener la buena organizacién y funcionamiento de los tianguis y mercados.

| Titulo 11l Capitulo Quinto, articulo 69 Inciso a) de la Ley Crganica Municipal del Estado de México, Titulo Quinto
FUNDAMENTO LEGAL: Capitulo 1V, articulo 80 punto nimero 13 numeral 13.1 del Bando Municipal vigente y articulos 24, 24 bis., 50,
\ 81, 82 y 83 del Reglamento del Departamento de Tianguis y Mercados.

DOCUMENTO A OBTENER: Oficio de autorizacién.

Articulo 39, fraccion | y Il del
Reglamento de _ Tianguis y
Mercados del  Municipio de
Atlacomuilco.

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO
| A OBTENER:

.SE REALIZA EN LINEA?: HE DiREccion e
WEB:

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

Permanente.

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica | No aplica No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS: REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ' ORIGINAL  COPIA(S)

- Solicitud en escrito libre dirigida al L. en D. Nicolas|  Si(1) No - Adiculo 39 del Reglamento de Tianguis
Mercados Vigente.

Martinez Romero, Presidente Municipal Constitucional de
Atlacomulco, e ingresarlo en la Coordinacién de Atencioén
Ciudadana, estipulando el giro al que se pretende
cambiar.

- Articulo 40 del Reglamento de Tianguis vy

Tarjeta de Identificacion Comercial o Contrato de|  Si (1) No Mercados Vigente.

Arrendamiento.
. - Manual de Procedimientos de la Direccién de
No Si(1) Gobernacién. Pagina 46, Autorizacion para
cambio de giro.

- Identificacion Oficial (INE) del solicitante.

- Llenar el formato correspondiente, Autorizacién para Si(1) No - Manual de Procedimientos de la Direccién de
Cambio de Giro de los Espacios y/o Cuadros de Tianguis Gobernacion. Pagina 47, Autorizacién para
Semanal, Dominical y Locales de los Mercados que se cambio de giro. s
otorga en la oficina.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

N/A N/A No aplica

No aplica
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica N/A N/A No aplica

FORMATOS DESCARGABLES

| PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- El Comerciante: Ingresa solicitud de cambio de giro en la Coordinacién de Atencién Ciudadana.

2.- El Coordinador o Coordinadora de Atencién Ciudadana: Recibe y envia la solicitud al Departamento de Tianguis y Mercados.

3.- La Jefa o Jefe del Departamento de Tianguis y Mercados: Realiza el estudio de factibilidad correspondiente para verificar que sea necesario,
asi también que no altere la distribucion de los giros autorizados.

4.- La Jefa o Jefe del Departamento de Tianguis y Mercados: En caso de que no proceda el cambio de giro, se notificard mediante oficio al
comerciante manifestando las causas. Termina Procedimiento.

5.- La Jefa o Jefe del Departamento de Tianguis y Mercados: En caso de que si proceda el cambio de giro, solicita la documentacion
correspondiente, asf mismo se entrega la orden para el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal.

6.- EI Comerciante: Realiza el pago en la Tesoreria Municipal.

7.- El Comerciante: Entrega copia del comprobante de pago a la Jefa o Jefe del Departamento de Tianguis y Mercados.

Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE 3 dias. Egg%ﬁg‘gNTo
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:
3 dias. Articulo 119 del Codigo de Procedimientos
PLAZO DEL SOLICITANTE FUNDAMENTO Administrativos del Estado de México.
PARA SUBSANAR LA JURIDICO
l PREVENCION:
DURACION DEL TRAMiTE 10 minutos | 12 dias habiles.
0 SERVICIO: PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:
1‘ COSTO: $2,970.00 pesos (Dos mil novecientos setenta 00/100 M.N.).
] 582%‘:‘3 (ENTO Acta de Cabildo No. 03 de la |l Sesion Ordinaria, celebrada el dia diez de enero del 2025.
| TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
.‘ | FORMA DE PAGO: EFECTIVO | x CREDITO x | TARJETA DE DEBITO | x PAGOS) N/A

:DONDE PODRA
|PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS: RNGETell(er]

En las cajas de Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.

CRITERIOS DE
RESOLUCION
[ DEL TRAMITE

APLICA
AFIRMATIVA No aplica
FICTA

Se hace el estudio de factibilidad correspondiente, se toma en cuenta que no tenga adeudos y que no altere la distribucion
de los giros autorizados, ademas de que cuente con el visto bueno de la o el Director de Gobernacion.

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios Yy
articulo 19 fraccion Xl del Bando

Municipal Vigente.

DERECHOS DE Denuncia ante Contraloria Municipal, ubicada en la Colonia Las
LOS USUARIOS Fuentes, S/N, entre la Av. Roberto Barrios Castro y la Av. de las fa8 8 s/ [= k6]
ANTE ACTOS DE  IEEuCES JURIDICO

CORRUPCION Numero telefénico: 7121246050
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DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE Protesta Ciudadana Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO Sgg%ﬁgﬂgNTo Regulatoria_del Estado de México y
EN LOS DATOS sus Municipios.

| AQUI

MANIFESTADOS

Los actos o resoluciones de los érganos municipales podran ser
impugnados por la parte afectada, con el objeto de medificarlos FUNDAMENTO

o revocarlos mediante el Recurso Administrativo de JURIDICO Articulo 258 del Bando Municipal.
Inconformidad o via Juicio Administrativo, de conformidad con
lo que establece el Cédigo de Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE LA
NEGATIVA

¢APLICA
INSPECCION,
 VERIFICACION O RGhERE DR (s

Articulo 37 del Reglamento de
Tianguis y Mercados del Municipio de
Atlacomulco.

INSRELL 0N, Inspeccion  de  Espacio FaUNBESIS )

: VERIFICACION O ) S
| (previa, durante o VISITA Comercial. JURIDICO

 después de la DOMICILIARIA
| resolucion del

| tramite o
| servicio)?

l

Inspector, Notificador y Ejecutor
SUJETO comisionado al Departamento de

OBLIGADO QUE B ypr e VIt
LA REALIZA: guisy '

DOCUMENTOS QUE
DEBERA CONSERVAR
PARA SU REALIZACION:

Tarjeta de Identificacion Comercial o Contrato de
Arrendamiento.

OBJETIVO DE LA

el Inspeccionar el desarrollo ordenado de la actividad comercial en los tianguis y mercados municipales para dar cumplimiento

g:EST%IXCAClON e al Reglamento de Tianguis y Mercados, asi también en espacios competentes al area.

DOMICILIARIA

‘ DEPENDENCIA U ORGANISMO: ‘ UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Gobernacioén. Departamento de Tianguis y Mercados.

fTITULAR DE LA UNIDAD: C. Pedro Lopez Brigido
LTIETEIH] cALLE | Av. del Trabajo. [No. EXT. ] SIN } NO. INT. | SIN
| MUNICIPIO: | Atiacomulco.

De 9:00 a 16:00 horas de lunes a domingo.
CORREO ELECTRONICO:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS: EXTENSION

6880346

tianguisymercadosatlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

No aplica

No aplica [ NO. EXT. |N/A | NO. INT. { N/A

[municipio: |

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica
TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

No aplica

’MUNICIPIOS QUE ATIENDE: No aplica
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INFORMACION ADICIONAL

iPREGUNTA FRECUENTE 1: ¢ Puedo cambiar a cualquier giro?

RESPUESTA: No, los cambios de giro se autorizan siempre y cuando no alteren la distribucion de los mismos.

| PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢ Puedo cambiar de giro antes de que se autorice?

RESPUESTA: Interno del area.

No, se haria acreedor o acreedora a una sancion estipulada en el Bando Municipal Vigente y el Reglamento

!PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ Si tengo adeudos puedo realizar el cambio de giro?

RESPUESTA: No, es sumamente importante que se regularice para poder realizar el tramite.

./ TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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